[bookmark: _GoBack]____________公司訓練需求調查表
為協助企業確實了解貴司訓練需求，達成訓練目的與提高訓練成效，敬請協助填妥下列資料： 填表日期：＿＿ 年＿＿月＿＿日
	公司名稱
	
	訓練聯絡人
	

	統一編號
	
	部門
	

	負責人
	
	職稱
	

	職稱
	
	電話/分機
	

	公司電話
	
	傳真
	

	公司地址
	
	電子信
	


1.訓練需求來源： 
  □公司年度訓練目標 □中高階主管 □一般員工 □人資單位
2.訓練名稱或規劃方向：
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。
3.課程目的(文字敍述)：預計訓練時數＿＿＿（小時）/天數＿＿＿（天）
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。
4.課程目標(量化成果)：
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。
5.受訓對象： 
(1)訓練人數：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 
(2)訓練單位與部門分類：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 
(3)訓練階級分類：□一般員工 □基層主管 □中高階主管 □其它：＿＿＿＿______

6.課後考核：□問卷調查 □心得報告 □作業(500 字以內) □測驗(□前測□後測) □其它_____________。 

7.上課時間：
□日間班(9~16) □晚間班(18~21) □假日班(星期六日間班) □其它：＿＿＿＿＿_。 

8.上課地點：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿_______________________。 

歡迎有意提升人力素質企業，填妥”訓練需求調查表”如上頁。 聯絡人：03-9605669莊小姐，傳真電話03-9605359，Eamil：g69.g43@msa.hinet.net
